Zakladni $kola a Matefska $kola Maletin, p¥ispévkova organizace, okres Sumperk, Maletin 94.
Zabreh

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.:

Vypracovala: Mgr. Helena Pospéchova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala a schvdlila dne |31.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uUcinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuper mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 3kolniho vyu€ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové <¢innosti,
odpocinku a rekreace 7aku, caste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zdkladni Skoly, Zaci nizsiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnadzia nebo odpovidajicich roénik(i osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou G&astnit i 7aci, ktefi nejsou
prijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky,
nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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Identifikaéni udaje

Nazev skoly: Zakladni $kola a Matefska $kola Maletin, okres Sumperk,
pfispévkova organizace

Adresa skoly: Maletin 94, Zabreh 789 01
ICO: 720290 65

REDIZO: 600 148131

120: 102 668612

Reditelka $koly: Mgr. Helena Pospéchova
Telefon: 733 184 888
Telefon SD: 734 321 835

E-mail: zsamsmaletin@centrum.cz
Web: www.zsamsmaletin.cz

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 U¢astnici zajmového vzdélavani jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zarizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat ddvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym zak@im 8koly, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakiim jsou zakdzany viechny ¢&innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napft. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zdastupce Zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti zaka.
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1.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazidovdni, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jeho nebo jinych osob.

1.8 ZvIasté hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky zaka vUici pracovniklim druziny se vidy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9 P¥i poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zaka ze skolni druziny vyloucit.

Pokud Zak narusuje soustavné vnitini Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druZiny vylouéen. Reditelka mGze rozhodnout o vylouceni 74ka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvod.

2. Prdva zakua a zakonnych zastupcl déti a nezletilych zaku

2.1 Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) na informace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

d) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zakl a student, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditelku skoly nebo skolskou radu s tim,
Ze reditelka skoly nebo skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organd zabyvat a své stanovisko k nim odGvodnit,

e) vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
f) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona.

2.2 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skole,

b) informace o Skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

c) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce ndrodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona,

f) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moZnostem, na vytvoreni nezbytnych
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podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani zaka,
i) pozadat o prezkoumani vysledk( hodnoceni zéka.

3.2 Zakonni zastupci déti a nezletilych zak{ jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel radné do skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditelky Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zadvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zdaka,

c) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych
zménach zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotné postizen, v€etné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat diivody nepritomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

e) oznamovat $kole a Skolskému zatizeni Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecénost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

2. Provoz a vnitini rezim $kolského zafizeni SD

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence ucastnik( takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréen jako zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani
a odhlasovani zaku, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namét(
a stiznosti.

2.2 O prijeti uc€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcud ucastnika o rozsahu dochazky

a zpUsobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se do 15. dne kazdého mésice. Vyse Uplaty je stanovena
predem na nasledujici mésic nebo na cely Skolni rok a ¢ini 100 K¢ za kalendarni mésic, je splatna
mési¢éné, nebo pololetné na ucet skoly.

2.4 Vysi uplaty mUze reditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, pfidavku na dité

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zdkona o
socidlnich sluzbach, nebo
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c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze reditelce.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mlze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace cinnosti

3.1 Provozni doba SD je v po — pa od 6:00 h do 7:45 hodin a od 11:45 do 16.30 hod.

3.2 Po ukonéeni vyuéovani pfedad vyulujici osobné Zaky prihlasené do SD vychovatelce. Po
ukonéeni ¢innosti SD predava vychovatelka 7aky zdkonnym zastupclim nebo je pousti domd,
vidy respektuje ¢as a zplsob, jaké uvedli zakonni zastupci na zapisnim listku Zaka nebo podali
pisemnou jinou Zadost.

3.3 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice 7dka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé prfedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditelka $koly na ndvrh
vychovatelky Skolni druZiny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziiuje zZakim pfipravu na vyucovani.

3.7 Cinnosti druziny se mohou zU¢astfiovat i 74ci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni 4ci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druziné i pfi akcich konanych mimo SD tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyuéovani zdrzovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akci poradané skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatel sSkolni druziny provede prokazatelné pouceni
zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
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provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovidd za 7aky v dobé dané rozvrhem ¢innosti
druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.
Skola ma povinnost predchazet vzniku a $ifeni infekénich nemoci, véetné covid-19.
Tato povinnost je napliovana dle zakona o ochrané veirejného zdravi tim, zZe je
povinnost Skoly zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktefi vykazuji znamky
akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych a zajistit pro né dohled zletilé
fyzické osoby (§7 odst. 3 zdkona o ochrané veiejného zdravi). Skola nema povinnost
aktivné zjistovat u jednotlivych déti/zaki/studentd pfiznaky infekéniho
onemocnéni(jako je napf. zvySena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest
v krku, bolest hlavy, bolesti svali a kloubt, prajem, ztrata chuti a ¢ichu apod.) a pfi
zjisténi téchto priznakd bude volen nasledujici postup:

e pfiznaky jsou patrné jiZ pfi pfichodu ditéte/Zaka/studenta do Skoly-
dité/zak/student neni vpustén do budovy Skoly, v pfipadé nezletilého Zika za
podminky Ze je pfitomen jeho zakonny zastupce,

e pfiznaky jsou patrné jiZ p¥i pfichodu ditéte/Zaka do Skoly a neni pfitomen
zakonny zdastupce ditéte Ci nezletilého Zaka — tuto skutec¢nost oznamit
zakonnému zastupce neprodlené a informovat ho o nutnosti bezodkladného
vyzvednuti/pFevzeti/ochodu ze $koly, pokud toto neni mozné, postupuje se
podle nasledujiciho bodu,

e priznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu pfitomnosti
ditéte/Zaka/studenta ve Skole, neprodlené dojde k poskytnuti rousky a
umisténi do pfedem pfipravené samostatné mistnosti nebo k jinému zplisobu
izolace od ostatnich pfitomnych ve Skole a soucasné informovani zakonného
zastupce ditéte/nezletilého Ziaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti
ditéte/zaka ze skoly.

Ve vSech uvedenych pripadech Skola informuje zdkonného zastupce, o tom, Ze ma
telefonicky kontaktovat svého détského/praktického lékafe, ktery rozhodne o dalsim
postupu.

° Ditéti/Zakovi s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou
projevem chronického onemocnéni, vcetné alergického onemocnéni(ryma, kasel) je
umoznén vstup do Skoly pouze v ptipadé, prokaze-li, Ze netrpi infekéni nemoci. Tuto
skutecnost potvrzuje prakticky Iékar pro déti a dorost.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych prltahd vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zdkovské knizce tyto udaje: rodné Ccislo, adresu, telefonni Cisla rodict do
zaméstnani a domdQ, adresu a jméno oSetfujiciho lékare.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oetfeni 74ka |ékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy araz(, pripadné vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.
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4.4. Po posledni vyucovaci hodiné vyucovani vyucujici predava zaky, ktefi jsou prihlaseni do
Skolni druziny vychovatelce skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten. Dohled v Satnach nad zaky
odchdzejici z budovy vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

4.5 Pfi zjisténych projevech rizikového chovani u déti a Zakd Skola postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, 74kl
a studentu ve Skoldch a skolskych zafizenich. Ve vnitinich i vnéjSich prostorach vsech typ( skol a
na akcich poradanych skolou je zakdzano koufit, uzivat alkohol; vyrabét, distribuovat,
prechovavat, uzivat, Sifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uUhrada

od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavazinéjsi Skodé nebo nemozZnosti vyresit nahradu

$kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdntm socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi 7aci neprodlené svému tiidnimu uciteli nebo vychovateli SD. Zaci dbaji na
i

v

dostatecné zajiSténi svych véci - uzamykdni Saten, ttid.

5.3. Do $koly 74ci nosi pouze véci potiebné k vyuce a &innosti SD, cenné véci do $koly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich dlivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6.3 Pokud Zzdk narusSuje soustavné vnitini Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditelky z druZiny vylouéen. Reditelka mGZe rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD,
pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych dlavodd.

7. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zakd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny,
b) Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani,
c) prehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky z3akd,
d) celoro¢ni plan ¢innosti, ktery je souéasti planu ZS a MS Maletin,
e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
f) wvnitini rad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
g) tydenni plany cinnosti SD,
h) kniha Urazil a zdznamy o Urazech déti, 74kd a student(, je totoZna se ZS.
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8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Petra BartoSova — ranni provoz, Eva Varekova - odpoledni provoz

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelky Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 9. 2026

V Maletiné dne 1.9.2026

Mgr. Helena Pospéchova
feditelka Skoly
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